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FORSAMLINGSVALETS DATASYSTEM, HOSTENS UPPGIFTER OCH TIDS-
SCHEMA

Detta cirkulér riktar sig i forsta hand till de valfunktiondrer som ansvarar fér an-
vandningen av de riksomfattande datasystemen i forsamlingsvalet.

Ett lyckat forsamlingsval bade lokalt och pa riksplanet forutséatter samarbete och
ett strikt iakttagande av tidsschemat. Lokalt innebér det att valfunktiondrerna,
datasystemanvandarna och informationen behover ha ett gott samarbete. Ur na-
tionellt perspektiv ar det synnerligen viktigt att alla férsamlingar skriver in sina
uppagifter i de gemensamma systemen inom det givna tidsschemat.

Forutom genom cirkuldr ger Kyrkostyrelsen information och instruktioner for
valet pa adressen http://forsamlingsvalet.fi/for forsamlingar och via webbtjans-
ten Sacrista.evl.fi.

Cirkularets innehall:

1. Tidsschema och uppgifter

2. Generalrepetition

3. Uppgifter pa valkvallen

4. Reservsystem

5. Lankning fran egna webbsidor till sidor pa forsamlingsvalet.fi

6. Forsamlingarnas adressuppgifter for postning av forhandsroster
7. Kyrkostyrelsens anvandarstod

8. Kandidattest och marknadsféring av valet

1. Tidsschema och uppgifter

Som bast haller kandidater, réstningsstallen och andra basuppgifter pa att foras in
i datasystemen. Listorna och kandidaterna numreras efter valnémndernas moten.


http://forsamlingsvalet.fi/for_forsamlingar

Malet med inmatningen av uppgifter ar

a) att pa den nationella webbsidan forsamlingsvalet.fi fa en heltackande lista
Over rostningsstéllen och kandidater

b) att fa in kandidatuppgifterna i kandidattestet

c) att forbereda kandidatuppgifterna infor resultatberakningen pa valkvallen.

Ur basdatasystemet far vi de uppgifter som behovs for sammanstallningarna av
kandidatlistor i Excel-format.

Tidsschemat och uppgifterna ar féljande:

Senast 4.10

4.10-8.10

11.10

11-21.10

25.10

28.10 kl. 16

Nar valet
avslutats

Listorna och kandidaterna har forts in i systemet och numrerats.
Rostningsstallena har lagts in i systemet.

Markering av att kandidattestet tas i bruk och utformning av fragor i
forsamlingarnas egna administratorsgranssnitt.

De forsamlingar som tagit i bruk kandidattestet far sig tillsanda
kandidaternas anvandarnamn och ldsenord per e-post. Férsamling-
en formedlar anvandarnamnen och I6senorden till kandidaterna.

Information om rodstningsstallena och kandidaterna syns i webb-
tjansten forsamlingsvalet.fi.

Kandidaterna besvarar fragorna i kandidattestet. FGrsamlingarna
skoter anvandarstodet.

Kandidattestet 6ppnas for véljarna (lankas till kandidatuppgifterna).

Generalrepetition infor réstrékningen for alla forsamlingar, se néar-
mare utredning nedan.

Antalet valjare fors in i resultatsystemet sa snart som mojligt.

Nar rostsedlarna rédknats fors kandidaternas roéstetal in i systemet.

2. Generalrepetition

Generalrepetition infér rostberdkningen genomfors torsdag 28.10.2010 med start
kl. 16. Vi rekommenderar att alla forsamlingar genomfor en rostrakning pa det
satt som det ar tankt att den ska ga till pa valkvallen. Repetitionen genomfors i
samma utrymme och med samma dator som man kommer att anvanda pa val-
kvallen. Pa det sattet kan man i god tid pa forhand testa att apparaterna och data-
kommunikationen fungerar.

Kyrkostyrelsen har i det skedet 6verfort de kandidatuppgifter som lagts in i bas-
datasystemet till resultatsystemet. Uppgifterna for genrepet finns pa adressen
http://forsamlingsvalet.fiZinformationstjanst/genrep.



http://forsamlingsvalet.fi/informationstjanst/genrep

3.

Uppgifter pa valkvillen

Den kvall da valet avslutas ansvarar forsamlingen for att féljande gors:

1.

2.

Antalet rostande fors in i systemet.

Efter att rostsedlarna réknats skrivs kandidaternas rostetal in, av rapporter
over jamna resultat framgar eventuella sadana situationer, vid behov gors
lottning mellan jdAmna resultat och resultatet antecknas med ordningsnummer
i datasystemet.

No6dvandiga rapporter sasmmanstélls (t.ex. kandidater enligt jAmforelsetal) och
man kontrollerar att inférda uppgifter och reslutat &r korrekta.

Slutligen godkénns valresultatet, varefter det visas i webbtjansten forsam-
lingsvalet.fi.

Aven vid endagsval kan detta goras genast nar valet avslutats. Om forsam-
lingen inte har kunnat delta i generalrepetitionen ska basfakta (antalet rostbe-
rattigade och kandidaterna) godkannas som basfakta for resultatsystemet i
god tid fore valkvallen. Den bakre tidsgransen &r 5.11. varefter Kyrkostyrelsen
har tid att kontrollera att alla uppgifter finns med.

Om forsamlingen har samjoval fors kandidaterna in i resultatsystemet pa van-
ligt satt. De visas dock inte pa sidorna dver kandidater. Uppgifterna éverfors
till resultatsystemet och forsamlingen ska godkanna kandidaterna pa samma
satt som om man hade forrattat val. Valresultatet ska godkannas i resultatsy-
stemet senast 15.11. Da syns ocksa denna férsamlings nya fortroendeorgan pa
de riksomfattande valsidorna och ingar i statistiken.

Reservsystem

Trots manga sékerhetsatgarder kvarstar risken att nagot led fallerar i ett kri-
tiskt lage. Detta kan ske pa valkvallen i den lokala datorn, i datakommunika-
tionen, hos den regionala teleoperatdren eller i centraldatasystemet. Det &r bra
att ha en reservplan for sddana situationer.

4.1. Lokala datorer och datakommunikation

Generalrepetitionen ar en bra majlighet att testa bade datorn, servern och da-
takommunikationen i det utrymme déar rosterna kommer att raknas pa val-
kvallen. Det lI6nar sig for forsamlingen att pa férhand ha en reservutvag i fall
man far problem med sina egna datorer eller med datakommunikationen pa
valkvillen. Resultatberédkningen kraver ingen forbindelse till Kyrknatet, men
fungerar sjalvfallet ocksa dar. Varje forsamling ser sjalv till att det finns en
lamplig l6sning vid eventuella problem. Reservutvagar kan vara till exempel
nagot av foljande:

- Om resultatet raknas i férsamlingens utrymmen vid en dator med upp-
koppling till Kyrknétet ar det 6nskvart att det ocksa finns en annan dator i
beredskap.

- Om kontakten till Kyrknéatet inte fungerar kan man bereda sig pa att an-
vanda en dator med annan internetuppkoppling. Ett lampligt alternativ ar



till exempel en dator med 3G-uppkoppling. Uppkopplingen bor emellertid
vara tillrackligt snabb, vilket helst bor testas pa forhand.

- Om resultatet réknas i férsamlingens utrymmen vid en dator utan upp-
koppling till Kyrknatet &r det mgjligt att i problemsituationer anvanda en
dator i férsamlingens kansli som &r uppkopplad till Kyrknatet. Behovet av
lottning och resultatet kan férmedlas till exempel per telefon eller telefax
fran valnamnden till den som for in uppgifterna.

4.2.Stoérningar i resultatberédkningssystemet eller i ett mera omfattande datanéat

For det fall att den maskinella resultatberdkningen trots sakerhetsatgarderna
inte kan anvandas, uppmanar vi forsamlingarna att som reservsystem anvan-
da ett formular for proportionella val som presenteras pa sidan
http://forsamlingsvalet.fi/resultatberakning. Information om resultatet ges i
sa fall pa forsamlingens egna webbsidor.

Ett eventuellt 6verraskande tekniskt fel lokaliseras och korrigeras sa snart det
bara ar mgjligt. Nar felet &r korrigerat kan resultatet kontrolleras via systemet.
Bland organisationsuppgifterna i basdatasystemet inférs kontaktinformation
till valets kontaktperson. Det &r synnerligen viktigt att denna information ar
uppdaterad sa att Kyrkostyrelsen kan anvanda den vid eventuella éverras-
kande situationer.

5. Lankar

Forsamlingen kan lanka sidor fran forsamlingsvalet.fi till sina egna webbsidor.
Déarmed &r det inte nddvandigt att lagga ut rostningsstéllen, kandidater och resul-
tat pa de egna webbsidorna.

Som stod for webbkommunikationen finns ocksa fardiga element som kan laggas
in pd webbsidorna, t.ex. nedréakning och kommunvis sokning av forhandsrost-
ningsstallen. Mera information finns pa
http://forsamlingsvalet.fi/webbkommunikation.

6. Forsamlingarnas adressuppgifter fér postning av forhandsroster

Under férhandsrdstningen skickar forsamlingen réstningsdokument till de for-
samlingar dar valjaren ar rostberattigad. Senast nar férhandsrdstningen bdrjar
kommer alla forsamlingars adresser att finnas i en pdf-fil pa adressen
http://forsamlingsvalet.fi/for forsamlingar.

7. Kyrkostyrelsens stodtjanst

Den tekniska supporten delas mellan det lokala datastédet och Kyrkostyrelsens
stodtjanst. Vid problem som géller fysiska problem i datorn eller datakommunika-
tionen ber vi er kontakta den IT-central dit forsamlingen hor. Dessa problem kan
bara skotas lokalt.

Kyrkostyrelsens support besvarar frdigor om datasystemen. Supporten fungerar
som normalt under tjanstetid och dessutom ordnas jour enligt foljande:


http://forsamlingsvalet.fi/resultatberakning
http://forsamlingsvalet.fi/webbkommunikation
http://forsamlingsvalet.fi/for_forsamlingar

- Under generalrepetitionen 28.10.2010 kl. 16-21
- Valkvallen 14.11.2010 kl. 20-23
- Valkvallen 15.11.2010 kl. 18-23

Fran 1.10.2010 ar numret till supporten 09-1802 343. Svensk service ges pa numret
040 565 2093.

Pa adressen http://forsamlingsvalet.fiZinformationstjanst finns gott om material
och instruktioner, bland annat svar pa fragor som forsamlingarna stéllt. Det l6nar
sig att studera anvandarinstruktionerna for resultatsystemet redan fore generalre-
petitionen och valkvillen. Aven i sjalva resultatberdkningsprogrammet far man
alltid genom att klicka pa fragetecknet instruktioner for den aktuella situation.

8. Kandidattest och marknadsféring av valet

Nar forsamlingen har tagit i bruk det kandidattest som Kyrkostyrelsen erbjuder
skickar férsamlingen ut anvandarnamn och l6senord till kandidaterna och ger
dem handledning i hur kandidattestet fungerar. Svarstiden for kandidaterna gar
ut 21.10.

Det ar viktigt att komma ihag att forsamlingen inte kan omformulera fragorna
efter 4.10 och att kandidaterna inte kan revidera sina svar efter 21.10. Kandidatlis-
torna och kandidaterna 6verfors fran basdatasystemet till kandidattestet.

Anvisningar for anvéandningen av kandidattestet, inloggningslank och banner
m.fl. anvisningar finns pa http://forsamlingsvalet.fi/kandidattest info. Allt kan-
didaterna behtver veta och deras lankar finns fr.om. 11.10 pa adressen
http://forsamlingsvalet.fi/for kandidater.

| anvandarinstruktionerna ingar ocksa etiska regler som kandidaterna bor folja. Vi
rekommenderar att forsamlingen ser 6ver svaren och kandidatpresentationerna.
Om de strider mot de etiska reglerna ska férsamlingen forst kontakta kandidaten.
Om man inte kan na samforstand tas kandidaten bort fran testet genom att for-
samlingen ber kandidattests leverantor stryka kandidaten.

Om forsamlingen behdver mera stdd for anvandningen av kandidattestet eller
annan hjélp kan férsamlingen sjalv ta kontakt med testets leverantdr. Kontaktin-
formation finns pa adressen http://forsamlingsvalet.fi/kandidattest_info.

Tidsschemat och prioriteringar i valets reklamkampanj finns pa sidan
http://forsamlingsvalet.fi/for forsamlingar. Mera information ger Kari Kanala,
kari.kanala@evl.fi, tfn 050 326 9004.

Mera information om forsamlingsvalets datasystem ger webbkommunikations-
chef Hannele Sainio, hannele.sainio@evl.fi, tfn 050 330 8510.
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